
关于评选 2020 年度 
“山东省创客之家”的通知 

 

各市科协、省级学会、高校科协、省属企业科协： 

为贯彻落实国务院《关于发展众创空间推进大众创新创

业的指导意见》《关于推动创新创业高质量发展打造“双创”

升级版的意见》，以及山东省《关于支持双创示范基地建设

推进全省双创深入发展的实施意见》(鲁政办发〔2017〕81

号)精神，营造良好创新创业环境，培育“双创”平台，促进

经济科技融合发展，服务我省“重点任务攻坚年”工作，省

科协面向我省创新创业服务平台，开展 2020 年“山东省创客

之家”（以下简称“创客之家”）培育认定工作。现就有关

事项通知如下： 

1.评选方式。2020 年创客之家通过山东省科协创客之家

管理服务平台申报系统评选，实现网络申报、初审推荐、省

科协审核和专家评审。 

2.申报工作。申报创客之家的单位为已经成立的众创空

间、创客空间等创新创业服务平台。不具有独立法人资格的

创新创业服务平台，申报单位为其依托的法人单位。优先支

持“双创示范基地”申报山东省创客之家。请有意申报的创

新创业平台登录科协官网后，以手机号注册智慧科协账号，

注册后在“创客之家”模块填报信息（详细操作步骤见附件

2）。 
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3.推荐工作。创客之家的推荐单位为市科协、省级学会、

本科院校科协（专科类院校所属创业平台通过市科协推荐）、

省属企业科协。创客之家的推荐单位，已有账号的不需再注

册，直接登录；没有账号的推荐单位于 9 月 18 日前，将工作

人员信息按照附件 1 格式填写，报送至省科协学会部，由省

科协为推荐单位工作人员以手机号开通账号，不需要本人注

册“智慧科协”系统。 

推荐单位账号开通后，在省科协官网登录“智慧科协”，

在“创客之家”系统查看申报情况。各推荐单位在“创客之

家”系统线上审核申报材料，并赴实地查看实际情况，确保

申报材料真实性后可通过初审，并在“创客之家”系统择优

向省科协推荐（具体操作步骤见附件 3）。为提高推荐质量，

市科协限推荐 2 家，高校科协、省级学会和省属企业科协限

推荐 1 家。 

4.申报基本条件。为创客提供不低于 500 平方米的活动

场所；凝聚创客不低于 30 人；拥有健全的运行机制和较为成

熟稳定的运营管理团队，且管理团队有 5 名以上创业导师；

具有成熟的商业运作模式和实操实训、线上或线下商业路演

的条件；有对接的投融资机构，能开展创业培训、创业实践、

创业大赛等创业活动；有 10 个以上成功孵化或在孵案例。 

5.申报时间节点。各申报单位务必于 10 月 20 日前在申

报系统中提交完毕电子版材料，并将《山东省创客之家申报

表》（通过申报系统填写后自动生成，下载即可）纸质版一

式 1 份、相关证明材料纸质版一式 1 份，盖章后提交至推荐

单位。各推荐单位，于 10 月 25 日前完成初审，并将纸质材



料核实盖章后报送至省科协。省科协将择优选出 2020 年“山

东省创客之家”。 

6.创客之家享有的资源。获评的创客之家将获得“科创

中国”提供的科技经济融合服务，获得“科创中国”创新资

源共享平台各项资源，享受全国学会、省级学会、高校、科

研院所等专家组成的科技志愿服务活动，推荐优质创新创业

项目参加“科创中国”项目云路演活动，参加科技创新人才

培训活动等；共享中国科协企业创新服务中心专利信息在线

共享平台；推荐成为山东省创客协会会员，推荐参加创新创

业大赛等。 

联系人：周刚    刘道义  

联系方式：0531-82073272；0531-82073220 

邮箱：skxxhbgy@shandong.cn 

地址：山东省济南市市中区杆南东街 8 号南楼 511 室 

技术客服电话:0531-55575449、55575450 

技术服务 QQ 群：666357620 

 

附件：1.推荐单位工作人员注册信息表 

2.山东省创客之家申报系统操作手册 

3.山东省创客之家推荐系统操作手册 

                 

 

山东省科协办公室 

2020 年 6月 5 日 

 



附件 1 

 
推荐单位工作人员注册信息表 

 

序号 姓名 手机号 职务 单位 

     

     

     

     

     



附件 2 

 

 

山东省科协创客之家申报系统 

操作手册 
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1.注册登录 

1.1 用户登录 

用户通过省科协官网点击“登录智慧科协”，进入业务系统，如

下图所示： 

 

省科协官网入口 

 

业务系统登录页面 

1.2 已有用户 

用户可直接在业务系统登录页面输入用户名（手机号）、密码（初

始密码：1qaz2wsx）进行登陆操作；若忘记密码可点击“忘记密码”



按钮来进行密码找回。 

 

1.3 新用户注册 

请点击“省统一平台认证登录注册”跳转省统一认证页面，如下

图所示： 

 

 



 
 

申报用户登录页面 

  

注册完成后，重新进入登录页面，点击“省统一平台认证登录注

册”进行登录，如下如所示： 

 

申报用户登录 

 

 

 

 



申报用户登陆后进入系统，如下图所示： 

 

进入系统后点击左侧“创客之家”菜单，菜单列表展示相应申报

所需填写的菜单，点击菜单名称即可跳转相应填写页面。 

2.维护申报信息 

申报用户在左侧菜单填写相应申报子集信息，如下图所示： 

 

2.1 创新创业服务 

点击左侧菜单“创新创业服务”，进入创新创业服务信息维护页

面，如下图所示： 



 

按照系统要求填写创新创业服务平台名称*、申报单位名称*、负

责人*、职务*、职称、联系人*、手机*、电话、通讯地址*、电子邮

箱*、依托单位名称、是否具有独立法人资格*、单位性质*、推荐单

位名称*信息，标红色*的为必填项。 

其中，“推荐单位名称”项需先选择一级类别后，再选择具体单

位，如下图所示： 

 

 

据实填写完成信息后，点击下方“保存”按钮，进行信息保存，

提示成功即可。 



2.2 服务平台基础设施 

点击左侧菜单“服务平台基础设施”，进入信息维护页面，如下

图所示： 

 

填写基础设施、其他共享设施、场地面积（m2）、办公桌椅（套）、

办公电脑（台）、固定资产（万元）、导师人数（人）、常驻导师（人）、

入驻创客数量（个）、成功案例数量（个）信息并据实上传对应附件

材料后，点击下方“保存”按钮进行信息保存，提示成功即可。 

需注意： 

若某项没有，则填写“0”或“无”即可； 

若某项附件较多，请将附件合并成 1 个 pdf 后上传；上传文件大

小限制 20M；文件限制类型为：pdf、jpg、png、bmp 。 

2.3 申报单位情况 

点击左侧菜单“申报单位情况”，进入信息维护页面，如下图所

示： 



 

填写单位情况概述信息（2000 字以内），填写完成后点击下方“保

存”按钮即可。 

需注意： 

注释所描述内容的附件在“附件”菜单中上传即可。 

2.4 附件 

点击左侧菜单“附件”，进入信息维护页面，如下图所示： 

 

点击左侧绿色的“+添加”按钮，打开新增信息页面，如下图所

示： 



 

填写附件名称并点击“上传”按钮选择文件进行上传后，点击“提

交”按钮即可新增一条数据信息，如下图所示: 

 

需注意： 

附件一般上传申报单位情况中注释所描述内容的附件，以及自己

想作为补充内容的附件等。 

上传文件大小限制 20M；文件限制类型为：pdf、jpg、png、bmp。 

3.申报信息提交 

点击左侧菜单“信息提交”，进入信息提交页面，如下图所示： 



 

 

页面展示填写的相关申报信息，用户需要浏览确认无误后，在页

面最下方进行申报表的生成下载、上传以及申报信息的提交。 

3.1 申报表生成下载、上传操作 

用户需先点击“生成申报表”按钮，进行申报表生成操作。 

生成后点击“下载”按钮，下载生成的申报表。 

下载成功，用户需打印申报表加以盖章并扫描后，对申报表进行

上传。 

点击“上传”按钮，选择对应扫描的盖章申报表后进行上传。 



3.2 信息提交 

点击“提交”按钮，弹出对话框，选择“确定”即可成功提交，

如下图所示: 

 

4.申报信息退回及撤回修改 

4.1 信息撤回修改 

用户若想撤回申报信息进行修改，必须在上级单位未进行审核操

作之前可以在“信息提交”页面进行撤回操作。修改完成信息后，按

上述流程重新进行提交操作即可。 

 

用户可点击“审核历史”按钮查看流程进度，以及审核意见信息，



如下图所示： 

 

4.2 信息退回修改 

如若申报信息被退回，对照审核意见进行相应修改。修改完成信

息后按上述流程重新进行提交操作即可。 

5.其他事宜 

如申报中遇到疑问，可联系技术客服电话 0531-55575449、

55575450；或加入技术服务 QQ群，群号：666357620。 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 3 

山东省创客之家推荐系统 

操作手册 
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1.进入系统 

推荐单位用户登陆在省科协官网“智慧科协”登录后进入系统，

点击“创客之家”，如下图所示： 

 

2.审核信息 

2.1 信息查看 

点击左侧列表中的“创新创业服务平台”—“推荐单位审核”菜

单后，右侧将展示对应提交至本推荐单位的所有申报信息列表，如下

图所示： 

 



点击列表右侧“审核”按钮，即可打开该申报信息页面，如下图

所示： 

 

 

其中，点击申报用户上传的附件名称，即可在线打开附件进行查

看。 

2.2 信息审核 

推荐单位用户浏览全部信息后，划至页面最下方“审核信息”处，

如下图所示： 



 

2.2.1 申报书下载 

推荐单位用户点击申报书名称后在线打开申报书 pdf 版，如下图

所示： 

 

 

点击如图标识的下载按钮进行对申报书的下载。 



2.2.2 申报书上传 

推荐单位用户下载申报书后，线下进行盖章并扫描，再点击“上

传”按钮，选择扫描的文件并上传即可。 

2.2.3 推荐单位信息填写 

推荐单位需填写推荐单位联系人、推荐单位联系人手机、推荐单

位联系人电话信息，如下图所示： 

 

2.2.3 审核信息填写 

推荐单位填写审核意见后，选择“通过”或“退回”按钮并确定

即可，如下图所示： 

 

需注意： 

审核通过请填写通过或同意，审核退回请填写退回原因。 

3.排序上报 

推荐单位将所有信息审核完毕后，点击列表上方绿色“排序”按

钮，进入排序页面，如下图所示： 



 

 

列表显示所有以审核通过的信息，点击右侧“编号”按钮，输入

序号信息后，再点击“上报省科协”按钮后确定，即可将信息一次上

报省科协审核，如下图所示： 

 

需注意： 

只有一次上报机会，确定已审核通过全部单位后再上报省科协。 

4.其他事宜 

如申报中遇到疑问，可联系技术客服电话 0531-55575449、



55575450；或加入技术服务 QQ群，群号：666357620。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

山东省科协办公室                    2020年 9月 14日印 


